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Lathund for anvandarregistrering
Produktionsstod

1. Skapa SPSM-konto

For att kunna anséka om produktionsstdéd behdver du skapa ett SPSM-konto.
Detta galler aven om du haft konto i det tidigare systemet, Bidragsportalen.

Vid skapande av konto behdver du ange:

e personnummer
e telefonnummer

Observera: Dessa uppgifter ar obligatoriska i e-tjansten for produktionsstdd, dven om de
normalt inte alltid kravs vid skapande av SPSM-konto.

¢ > BB E P ? &

SPSMZ) © Talande webb @ Loggain

Ansok om statsbidrag

Vélkommen till den nya e-tjansten fér ansékan om statsbidrag! Logga in eller skapa konto fér att pabérja
din anstékan

Skepa ko

Kom ihag att lagga 1ill personnummer och telefonnummer nar du skapar kento, annars kan du inte logga in i e-tiansten

Information om bidrag

Har kan du lasa mer om de bidrag som ar tillgangliga i den nya e-tjansten och hur ansokningsprocessen gar till

Produktionsstéd >

Las mer om bidraget

w Sarskilda insatser pa >
skolomradet - regionala...

Las mer om bidraget

Ovrig information

Ovriga statsbidrag
Information om Gvriga statsbidrag och hur du ansaker hittar du har.
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2. Logga in i e-tjdnsten forsta gangen

Nar du loggar in i e-tjansten for forsta gangen behdver du koppla din organisation till
SPSM:s organisationsregister.

Innan kopplingen ar gjord visas texten ”Koppling saknas” uppe i hogra
hornet.

Klicka pa lanken ”Till organisationshantering” for att komma vidare.

(@ Talande webb Ko Koppling saknas @&

E-tjansten
Ansdkan om bidrag

Mina &renden

Bidragsguiden

Ansokan om bidrag

Har hittar du de bidrag du kan soka via e-fjiansten. Du ser vilka ansokningar sem &r 6ppna Just nu, nar de stanger, samt information om
kommande bidrag. Klicka pa et bidrag for aft paborja din ansokan.

Under fliken "Utkast™ hittar du dina pabarjade ansékningar som &nnu inte skickats in. D&r kan du dela med dig av utkast till kollegor inom din
organisation, samt hantera tidigare utkast.

My ansdkan Utkast

De bidrag du kan soka

® Du dr dnnu inte kopplad mot en organisation
Du maste vara kopplad till en organisation for att kunna séka och hantera bidrag.
Klicka pa knappen nedan for att komma till formul&ret dar du kan skicka in en begéran om att bli registrerad pa en organisation

Till organisationshanteringen

3. Vilj roll

Nar du klickar pa ”Till organisationshantering” kommer du till sidan for registrering av
organisation och anvandare. Har valjer du vilken roll du ska ha. En och samma person kan
bara ha en av de nedan beskrivna rollerna.

Din roll avgor vilka rattigheter du har i e-tjansten.

Det finns tva roller:

Behorig foretradare

Denna roll motsvarar Firmatecknare i den tidigare Bidragsportalen. Den behériga
foretradaren har rattighet att gora allt som behdvs for att skriva och skicka in ansékan och
for att fungera som kontaktperson for ansokan.
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En behdrig féretradare:

ansvarar for organisationen och finns angiven pa organisationens
registreringsbevis,

kan skriva ansékningar och vara kontaktperson gentemot SPSM for
ansokningar,

kan skicka in ansékningar,

kan lagga till ett valfritt antal bidragsansvariga for organisationen (férnamn,
efternamn, e-postadress och telefonnummer anges for varje person),

valjer en organisation i listan eller registrerar en ny organisation om den
saknas,

anger organisationens kontouppgifter.

Bidragsansvarig

Denna roll motsvarar Administrator i den tidigare Bidragsportalen.

En bidragsansvarig behdvs inte om den behdériga foretradaren aven skriver
organisationens alla ansékningar och kommer att vara kontaktperson fér dem.

En bidragsansvarig:

kan skriva ansdkan och vara kontaktperson gentemot SPSM for aktuell
ansokan,

kan inte skicka in ansokan,

kan endast valja sin organisation fran listan éver redan registrerade
organisationer.

Om organisationen inte finns registrerad:
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maste bidragsansvarig kontakta organisationens behoériga foretradare
(firmatecknare),

som i sin tur behover registrera organisationen hos SPSM.

2% statsbidrag-stage.spsm.se/organisationshanteringen/ a ™

(@ Talande webb  Ha Koppling saknas @

E-tjinsten
Ansikan om bidrag

Mina arenden

Bidragsguiden

Vilken roll ska jag valja?

Registrera organisation oc Rt

forefradare ar den person som enligt

forelagets registreringsbevis har ratt att

forefrada organisationen. Rollen kan fylla

i ansbkan och skicka in den.

For att ansoka om bidrag behéver bade du och din organisation vara registrerad@RGEIS =g B SR uE ] ka kunna
behandla ansokan korekt. E

Endast for Produktionsstdd

Vilken information du behdver fylla i beror pa vilken roll du har. Som bidragsans et ML B S Il en befintlig
N utses av behorig foretradare. Rollen kan
organisation - )
fylla i alla delar av ansokningsformularet,
men kan inte skicka in anstkan

(Rollen kallas Adminisirator i
Din roll i organisationen Bidragsportalen)
Valj din roll for anstkan om bidrag* ®
I Valj roll ~

Behorig foretradare

Bidragsansvarig
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E-tjdnsten
Ansdkan om bidrag

Mina &renden

Bidragsguiden

Registrera organisation och anvandare

Endast for Produktionsstod

For att ansdka om bidrag behéver bade du och din organizafion vara registrerade hes oss. Informationen behévs far att vi ska kunna
behandla ansdkan korrekt.

Vilken information du behaver fylla i beror pa vilken roll du har. Som bidragsansvarig kan du endast begéra att bli kopplad till en befintlig
organisation.

Din roll i organisationen

Vilj din roll for ansokan om bidrag* @

‘ Behorig foretradare w ‘

Lagg till bidragsansvariga for din organisation (frivilligt) @

Namn* Efternamn*

E-postadress®

Telefonnummer*

Information om organisationen

Vilj organisation®

‘ Q_ valj organisation ‘

Om organisationen inte visas i lisian behover en behirig forefradare for din organisation lagga fill den.

Kt

Ange det konto som bidraget ska betalas ut till. Konfot maste illhara iz-ati inte en

ppgifter for organisationen (& iro eller postgiro)*

Registreringsbevis*

- ~

+ Laga till il Tillatna format: docx, pdf, ppbx, xdsx, jpg, jpeg, png

Uppladdningsgrans: 40ME
& Ingen fil vald

. A

Ladda upp it akiuellt regi il is for isati




sPSM®)

5(5)

@ Talande webb  ¥a Koppling saknas &

E-tjdnsten
Ansékan om bidrag

Mina &renden

Bidragsguiden

Registrera organisation och anvandare

Endast for Produktionsstod

For att ansaka om bidrag behver bade du och din organisation vara registrerade hos oss. Informationen behdvs for att vi ska kunna
behandla ansékan korreld.

Vilken information du behdver fylla i beror pa vilken roll du har. Som bidragsansvarig kan du endast begéra att bli kopplad fill en befintlig
organization

Din roll i organisationen

Valj din roll for ansokan om bidrag* @

‘ Bidragsansvarig ~ ‘

Information om organisationen

Vilj organisation®

‘ Q, valj organisation ‘

Om organisationen inte visas i listan behover en behirig foretradare for din organisation 12gga fill den

Hittar du inte din organisation?
Som bidragsansvarig kan du inte I&gga till en ny organisation.

Kontakta en behorig foretradare i din organisation och be dem regisirera den i fjansten.
Dérefter kan du begéra aftt bli kopplad.

Du ar registrerad som Behorig foretradare

Vill du lagga till fler bidragsansvariga sa kan du gora det nedan.

Bidragsansvariga for din organisation ®

Fdérnamn Efternamn

Lagg till

Tillbaka till start Skicka in
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