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Anvisning infér ansdkan och redovisning

Denna anvisning ar riktad till huvudméannen for omvardnadsinsatser vid
gymnasieskolor med Rh-anpassad utbildning. Syftet med anvisningen ar att
tydliggora riktlinjer for ansdkan och redovisningar som géller for elevhem och
habilitering. Anvisningen ska bland annat klargora vilka kostnader som
huvudmannen kan ans6ka om och pa vilket satt redovisningen ska goras till
SPSM.

Som huvudman férvéntas ni sammanstélla ansokan samt redovisningen i enlighet
med denna anvisning. Anvisningen ska dven mojliggora for SPSM att gora en
jamfdérelse mellan huvudmannens verksamheter, kostnader och intakter for
omvardnadsinsatserna.

I enlighet med myndighetens uppdrag kommer SPSM félja upp och utvérdera
tilldelade medel.

Regelverk

| Specialpedagogiska skolmyndighetens regleringsbrev? redogor regeringen for
det arliga anslaget for omvardnadsinsatser (Anslag 1:6 ap.1).

SPSM ska aven bista huvudmannen med administration av ersattningen fran
hemkommun och hemregion enligt 4 § forordning (2011:130) med instruktion for
Specialpedagogiska skolmyndigheten. Statshidraget utgor tva tredjedelar, medan
ersattningen ska utgdra den resterande tredjedelen, av de genomsnittliga
kostnaderna for insatserna per elev enligt 15 kap. 40 § i skollagen (2010:800).
Regeringen ger i 15 kap. 39-40 88 skollagen (2010:800) Specialpedagogiska
skolmyndigheten foreskriftsratt avseende ersattningen och avgifter for kost och
logi vid Rh-anpassad utbildning.

Enligt 9 § i Specialpedagogiska skolmyndighetens foreskrifter om ersattning for
vissa kostnader enligt skollagen (SKOLFS 2009:25)?, aterbetalas en del av den
erlagda erséttningen till hemkommun och hemregion, om en elev avbryter sina
studier eller beviljas studieuppehall under terminen. Om en elev av nagon annan
orsak inte tagit del av elevhemsboende eller habilitering kan en del av den erlagda
ersattningen till hemkommunen och hemregionen aterbetalas om det finns
sarskilda skal. De belopp som aterbetalas beraknas efter det antal hela veckor

1 Hittas via https://www.esv.se/statsliggaren/
2 https://www.skolverket.se/sitevision/proxy/regler-och-ansvar/sok-forordningar-och-foreskrifter-
skolfs/svid12_6bfaca41169863e6a6595a/2062829119/api/v1/download/senaste-lydelse/2009:25
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under terminen som eleven inte fatt personlig omvardnad i boendet i elevhemmet
eller habiliteringsinsatser.

Enligt 2 § i Specialpedagogiska skolmyndighetens foreskrifter om avgifter for
kost och logi for vissa elever som bor pé& elevhem (SKOLFS 2009:24)3 ska eleven
betala avgift for kost och logi om 3 000 kronor per manad. Av dessa avser 1 500
kronor kost och 1 500 kronor ersattning for logi. Avgiften for ett helt lasar far
dock som hogst uppga till 27 000 kronor. Denna elevavgift administreras av
huvudménnen sjélva.

Om en elev pa grund av studieavbrott eller annan orsak inte anvant
elevhemsplatsen under mer &n 14 dagar i foljd under terminstid, ska avgiften for
kost och logi reduceras med halften fran den femtonde dagen och sa lange
franvaron fortgar eller har fortgatt (3 § 1 st. SKOLFS 2009:24). Om en elev
beviljas studieuppehall for resten av en termin eller aterstoden av ett lasar, ska
eleven inte betala nagon avgift for kost och logi raknat fran den femtonde dagen
av studieuppehallet (3 § 2 st. SKOLFS 2009:24). Specialpedagogiska
skolmyndigheten far medge undantag, helt eller delvis, fran skyldigheten att
betala avgift, om det finns sarskilda skal (4 § SKOLFS 2009:24).

Miljo och klimat

Miljo- och klimataspekter ar en relevant utgangspunkt for alla verksamheter, saval
elevhem som habilitering inom Rh-anpassad utbildning. Huvudman som ansoker
om och beviljas statshidrag, ska bedriva omvardnadsinsatserna med ambitidsa och
effektiva atgarder for att minska miljo- och klimatpaverkan. Syftet ar att minska
utslapp av véxthusgaser och skadliga &mnen med hansyn till klimat, manniskor,
djur och natur.

Utifran miljé- och klimataspekter ska huvudmannen beskriva hur de planerar att
folja huvudmannens miljopolicy eller motsvarande dokument:

e Vid inkdp sa att hansyn tas till att minska miljo- och klimatpaverkan.

¢ Vid mdten och planerade resor stréva efter att minska utslapp.

e Att krav pa energibesparing for lokaler och utrustning foljer
huvudmannens miljopolicy eller motsvarande dokument.

e Att rutiner for kemikalie- och avfallshantering foljer huvudmannens
miljopolicy eller motsvarande dokument.

e Att personalen inom verksamheten har kunskap inom miljéfragor.

3 https://www.skolverket.se/sitevision/proxy/regler-och-ansvar/sok-forordningar-och-foreskrifter-
skolfs/svid12_6bfaca41169863e6a6595a/2062829119/api/v1/download/grundforfattning/2009:24
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I samband med ansdkan ska huvudmannen skicka in den miljépolicy eller
motsvarande dokument som beskriver de ambitioner i miljoarbetet som géller for
verksamheten. Huvudmannen ska i ans6kan beskriva mal och ambitioner som
verksamheten har i forhallande till miljo- och klimataspekter. |
verksamhetsuppféljningen ska huvudmannen beskriva hur man har tillampat
miljopolicyn i verksamheten.

Manual for ans6kan och redovisning via bidragsportalen

Manual som beskriver hantering av ansokan, éverenskommelse, redovisningen
samt elevlistan i bidragsportalen finns att hamta p& myndighetens webbplats®.

Elevplatser i anstkan och redovisning

| ansokan ska huvudmannen ange de elever som &r antagna och tackat ja till
platsen och som man har budgeterat sin verksamhet utifran. | redovisningen ska
det framkomma hur manga elever som har nyttjat insatsen under det aktuella
lasaret. Det ar bara det faktiska antalet som ska uppges, det vill séga hur manga
elever som ar antagna till det aktuella lasaret (bade nya och tidigare elever).
Elever som vantar pa besked om antagning, som 6verklagar men inte fatt ett
beslut eller som &nnu inte tackat ja till utbildningen, ska inte anges. Istallet fors en
dialog om dessa elever med SPSM vad som behdvs ifall att eleven blir antagen.

Antal elever

I ansbkan och redovisningen for habiliteringen ska antal elever stimma Gverens
med elevlistan for aktuellt lasar. 1 ansokan ska det framkomma det totala antalet
elever som man vet kommer ta del av insatsen och i redovisningen ska totalt antal
elever redovisas som har tagit del av insatsen under det aktuella lasaret.

For halvarselever ska huvudmannen avrunda uppat, samt beskriva att en
avrundning har skett i faltet "Kommentar fran huvudman”.

Varav elevhemsplatser

I ans6kan och redovisning for elevhemmet ska antal elever stamma 6verens med
elevlistan for aktuellt lasar. | ansokan ska det framkomma det totala antalet elever
som man vet kommer att ta del av insatsen och i redovisningen ska totalt antal
elever redovisas som man har tagit del av insatsen under det aktuella lasaret.

For halvarselever ska huvudmannen avrunda uppat, samt beskriva att en
avrundning har skett i faltet ”’Kommentar fran huvudman”.

4 https://www.spsm.se/stod/Bidrag/omvardnadsinsatser-rh-anpassad-utbildning/ansokan-och-
redovisning/
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Outnyttjade elevhemsplatser

I ans6kan och redovisning ska det har framkomma det totala antalet
elevhemsplatser som inte kommer eller har nyttjas under det aktuella lasaret.

Ansokan

Huvudmannen ska skicka in ansdkan till SPSM via bidragsportalen senast den 15
maj. Ansokan aktiveras senast 30 dagar fore sista ansokningsdatum. De
basnyckeltal och riktvarden® som géller for laséret finns inlagda i ansokan i
bidragsportalen. Det &r viktigt att huvudmannen redogdr i ansdkan de
prognostiserade kostnaderna och intdkterna. | kostnadsposterna ska vidare 6kade
och minskade kostnader jdmféras med senaste dverenskommelse. En nyhet for
lasaret 2024/25 ar att huvudmannen ska inkomma med en generell beskrivning av
orsaken till hogre eller lagre kostnader i forhallande till SPSM:s basnyckeltal och
riktvérde. Detta ska ske i ett separat dokument till ans6kan. Efter inkommen
ansokan granskar och bedémer SPSM och orsakerna till eventuella avvikelser och
motiveringar for att franga basnyckeltal och riktvarden. Utifran granskningen kan
SPSM behova ytterligare fortydligande fran huvudmannen.

Preliminar 6verenskommelse

Huvudmannen far ett meddelande via e-post da den preliminara
dverenskommelsen finns tillganglig i bidragsportalen. Huvudmannen ska da
granska s att alla delar i den preliminara 6verenskommelsen stimmer och
godkanna dessa. Den preliminara 6verenskommelsen utgar ifran huvudmannens
ans6kan om ekonomisk ersattning for omvardnadsverksamheterna.

Om det finns delar i den preliminéra 6verenskommelsen som huvudmannen anser
behdver kompletteras, skrivs detta in i formuléret. SPSM beddmer dessa och
aterkommer med eventuella kommentarer samt justeringar. Nar huvudmannen
beddmer att ersattningen &r godtagbar, kan den preliminédra dverenskommelsen
godkannas. Det ar viktigt att huvudmannen granskar alla delar innan den
preliminara éverenskommelsen skickas tillbaka till SPSM, da denna sedan ligger
till grund for 6verenskommelsen.

Overenskommelsen

SPSM upprattar den arliga 6verenskommelsen utifran den preliminara
Overenskommelsen. Avtalet innefattar finansiering och kvalitetskrav for elevhem,
omvardnad i boendet och habilitering vid riksgymnasierna for Rh-anpassad
utbildning.

5 Se dven avsnittet om berakning for mer information angéende riktvérden
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Ett e-post skickas till huvudmannen nar 6verenskommelsen &r klar for att
undertecknas. Den huvudman som ansvarar for verksamheten, undertecknar
dverenskommelsen och laddar upp den i bidragsportalen. For de elever som ingar
i Overenskommelsen uppréttas en avtalad elevlista som laggs in i huvudmannens
arende i bidragsportalen.

For de elever som blir antagna under lasaret och saledes inte ingar i
éverenskommelsen, kommer SPSM att transferera ersattningen fran hemkommun
och hemregion till huvudmannen. Det innebér att SPSM kan komma att gora
utbetalningar till huvudmannen utéver de medel som man avtalat om i
dverenskommelsen. Denna extra ersattning ska inga i den ekonomiska
redovisningen som skickas in till SPSM senast den 1 oktober.

Basnyckeltal och riktvarden

SPSM utgar fran en schablonkostnad per elev som kallas basnyckeltal.
Basnyckeltalet bygger pa omvardnadsverksamheternas tidigare kostnader och
uppraknas varje ar. Riktvardet for antalet arsarbetare ar beraknat utifran tidigare
behov och erfarenheter inom verksamheterna och ligger pa en fast niva. For
elevhemmet ar vardet 1,60 arsarbetare per elev och for habiliteringen 0,36
arsarbetare per elev. Riktvardet ar baserat pa den personalstyrka som kravs for att
bedriva verksamheten.

Avvikelser fran basnyckeltal och riktvarden

SPSM kan godkanna vissa avvikelser fran basnyckeltalen och riktvardena. Detta
ar under forutsattning att orsaken till avvikelsen ryms inom nagon av de
kategorier som beskrivs nedan. Skulle orsaken till avvikelsen vara ndgon annan
gors en individuell bedémning.

e Strukturella avvikelser innebar att SPSM godkénner en hogre kostnad i
avvaktan pa en verksamhetsanpassning. Det kan till exempel bli aktuellt
vid avveckling av ett boende eller en tillfallig minskning av elevantalet.

e Ortsspecifika avvikelser medfor att SPSM tar hansyn till lokala
skillnader mellan orterna. Forandringar i antalet elever mellan Iasaren har
stor betydelse i finansieringen utifran basnyckeltalet. En minskning med
en elev kan darfor ge stort utslag for en huvudmans nyckeltal jamfért med
basnyckeltalet, sarskilt for de huvudman som har ett mindre elevantal.
Kostnadsnivaerna kan aven skilja sig mellan orter, vilket SPSM beaktar i
sin beddmning. Den faktor som &ven har stor paverkan i detta avseende &r
hur personalsammanséttningen ser ut angaende aldersstruktur, kompetens
eller utbildning men &ven lokalisering av verksamheten.

e Organisationsspecifika avvikelser kan forekomma utifran att
huvudmannens organisationsform paverkar dennas kostnader. Ett exempel
pa detta ar att en stiftelse inte kan gora avdrag for moms.
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e Avvikelse pa grund av en avgransad verksamhetsutveckling med syfte
att forbattra omvardnadsinsatsen for malgruppen. SPSM bedémer
avvikelsen for utvecklingen utifran huvudmannens beskrivning av insats
och dess effekt for malgruppen. Om utfallet av utvecklingsinsatsen leder
till en permanent hojning av nyckeltalen kommer det att bedémas utifran
ovanstaende avvikelser.

Ekonomisk redovisning

Huvudmannen ska skicka in en ekonomisk redovisning till SPSM via
bidragsportalen senast den 1 oktober. Redovisningen aktiveras senast 30 dagar
innan sista inlamningsdatum. Det &r viktigt att huvudmannen i redovisningen
forklarar eventuella avvikelser i kostnader och arsarbetare jamfért med
6verenskommelsen, samt utfallets eventuella 6verskott eller underskott. En nyhet
for lasaret 2024/25 ar huvudmannen ska beskriva orsaker till kostnader som man
haft och orsaker till avviker fran beskrivningen som huvudmannen skickade in
tillsammans med ansokan. Detta ska ocksa ske i ett separat dokument till
redovisningen.

SPSM granskar den ekonomiska redovisningen och bedémer samt godkanner
eventuella 6verskott eller underskott utifran den forklaring som huvudmannen
lamnat. Overskott och underskott regleras utifran faststallt beslut. Om SPSM och
huvudmannen inte kan komma éverens om motiven for éverskottet alternativt
underskottet, beslutar SPSM nivan pa beloppen.

Om huvudmannen redovisat ett overskott som sedermera beslutas, ska detta
betalas in enligt fakturans forfallodatum. Om redovisningen istéllet innehaller ett
underskott kommer SPSM att betala ut belopp enligt beslut, till huvudmannens
angivna konto.

Verksamhetsuppfoéljning

Verksamhetsuppfoljningen syftar till att ge SPSM en bild av hur vél elevhem och
habilitering lever upp till kvalitetskraven i 6verenskommelsen. Huvudmannen ska
skicka in uppféljningen till SPSM via Netigate senast den 1 oktober. SPSM
skickar ut en lank till uppfoljningen till verksamhetsansvariga senast 30 dagar
innan sista inlamningsdatum. Nytt for lasaret 2024/25 ar att huvudmannen i
uppfoljningen ska beskriva hur man har tillampat miljépolicyn i verksamheten.

Vid behov kan SPSM begdra in underlag och dokumentation for att styrka de

uppgifter som lamnas i verksamhetsuppféljningen. SPSM sammanstéller och
aterkopplar resultatet ifran de fyra verksamhetsuppfoljningarna innan arets slut.

Elevenkat
Vartannat ar erbjuder SPSM eleverna att svara pa en enkat gallande det stod de far
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av verksamheterna utifran kvalitetskraven i 6verenskommelsen. SPSM informerar
huvudmannen och eleverna mer ndr denna uppfoljning ska ske.

Kostnader

Statsbidraget beviljas for kostnader for personal, lokaler, administration,
kapitaltjanster samt 6vriga verksamhetskostnader, som kort beskrivs nedan.

Personal

Avser bland annat kostnader for 16ner (inklusive sociala avgifter), konferens- och
kursavgifter samt inkop av personaltjanster som till exempel lakararvode och
inhyrd personal. Inom begreppet inhyrd personal ryms dven personal som anlitas
pa konsultbasis. Kostnader ska avse personal som arbetar i kdrnverksamheten.

Exempelkostnader:

e |oner och arvoden

e kostnader for utbildning av personal, sasom fortbildning och handledning
kop av utbildningstjanster med mera

e kostnadsersattningar och personalférmaner, sasom traktamenten, sjuk- och
hélsovard, bildskarmsglasdgon, gavor, friskvard och bilersattning

e lagstadgad arbetsgivaravgift

e avgifter, premier och pensioner enligt avtal

e Gvriga personalkostnader, sasom personalrekrytering eller representation.

Lokaler

Inom lokaler inkluderas kostnader for alla lokalytor, stdd- och vaktmasteritjanster
som tillhér elevhem och habilitering.

Exempelkostnader:

e hyra och andra lokalkostnader

e vatten och avlopp

e el och varme

e reparation och underhall av bland annat maskinell utrustning och lokaler
e larm och bevakning

e brandskydd

e soph&mtning

e parkeringsplatser

o stadtjanst inklusive material.

Administration

Indirekta kostnader for administration avser kostnader for stabsfunktioner
och/eller central arbetsledning. Det innefattar kostnader som syftar till att indirekt
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stodja verksamheten. | ansdkan och redovisningen kan indirekta administrativa
kostnader anges som en schablon.

Exempelkostnader:
e Indirekta administrativa kostnader, sasom stod fran ekonomi, HR och IT.

Kapitaltjanster

Kapitaltjanster omfattar avskrivningar och réantekostnader i samband med
investeringar. Huvudmannen foljer de investeringsregler som géller for
kommunen, regionen eller stiftelsen.

Exempelkostnader:

e avskrivningar, rante- och amorteringskostnader vid inkdp av inventarier
o Stiftelsen tar &ven upp momskostnader under denna post.

Ovriga verksamhetskostnader

Denna post innefattar dvriga kostnader som ar en forutsattning for att bedriva
verksamheterna. Har ingar de direkta administrativa kostnader som &r direkt
kopplat till verksamheten.

Exempelkostnader:

e Kkop av IT-tjanst, kringutrustning eller licenser

e kostnader kopplat till telefoni

e inkdp av material, forbrukningsmaterial och kontorsmaterial
e inkdp av livsmedel

e resor, transport och logi

¢ information (PR), utstéllningar och massor

e representation (extern)

e trycksaker, tidskrifter och bécker

e leasing av bil eller buss

e Kkop av tjanst, ovriga konsulter

o tekniska hjalpmedel

e korttidsinventarier

o fritidsaktiviteter for eleverna

e externa utbildningstjanster for foraldrar och elever.

Intakter

Huvudmannen ska dven redovisa sina intakter inom verksamheten. Exempel pa
detta kan vara intakter fran:

o elevavgifter for kost och logi pa elevhemmet
e kost och logi for personal och géster
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e Dilparkering
e uthyrning av lokaler eller lagenheter till externa verksamheter
e Qvriga intékter.

Ekonomi och effektivitet

Ett av kraven i Overenskommelsen &r att huvudmannen ska bedriva
omvardnadsinsatserna pa ett ekonomiskt effektivt satt. Samtidigt ska
huvudmannen beakta de kvalitetskrav som beskrivs i 6verenskommelsen och
anvisningarna for elevhemmet och habiliteringen.

Kostnaderna for verksamheten bor kunna hallas nere genom bland annat att
huvudmannen samverkar om gemensamma insatser, till exempel informations-
och utbildningssatsningar. Detta utesluter emellertid inte att en huvudman pa
grund av omsténdigheterna valjer andra l6sningar inom dessa eller andra
omraden.

Om en elev avslutar sina studier under lasaret avgor huvudmannen sjalv pa vilket
satt verksamheten bést anpassas utifran minskningen avseende saval
habiliteringen som i forekommande fall elevhemmet. Verksamheterna paverkas
sjalvfallet av forandringar av antalet elever mellan lasaren och SPSM férvantar
sig att verksamheterna genomfor den anpassning som kravs utifran bliven
forandring.

Utbetalning av statsbidrag och ersattning

SPSM betalar ut statsbidraget i enlighet med vad som avtalats i
overenskommelsen, vilket &r senast den 1 september for hdstterminen och senast
den 1 februari for varterminen.

SPSM betalar ut ersattningen fran hemkommuner och hemregioner samma datum
som detta senast ska vara myndigheten tillhanda i enlighet med 8 § i foreskrift
(2009:25) om ersattning for vissa kostnader enligt skollagen. For hostterminen
sker utbetalningen senast den 15 oktober och for varterminen senast den 15 april.

For de elever som blir antagna under lasaret sker utbetalning av extra ersattning
enligt beslut.

Kontakt

Lina Collin Ahlgren, chef for Statsbidragsenheten, 010 473 51 64,
lina.collin@spsm.se.

Anslagsgruppen for RgRh
Anne-Lie Bazzani, Cecilia Milestad och Maria Kero, utredare, 010 473 60 55,

rarh@spsm.se.
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