SPSM )

Ansdkan och redovisning om sarskilt utbildningsstéd och
forstarkningsbidrag

Senast den 31 januari ansoker ni om sarskilt utbildningsstdd och forstarkningsbidrag for hela
kalenderaret. | ansokan ska ni ange planerade kurser samt beraknade kostnader och
deltagaruppgifter. Vi har forstaelse for att ni inte kanner till alla uppgifter for hela aret, men
for att vi ska kunna berakna bidraget ar det viktigt att ni gor en sa realistisk uppskattning som
mojligt. | november redovisar ni det faktiska utfallet for aret, bade géllande kostnader och
genomforda kurser.

Start:
Vid ans6kan ga in under rubriken start. Har finns information om bidragen. Ga vidare genom
att klicka pa lanken Ansokan.

Vid redovisningen i november gar ni in under rubriken Inskickade ansékningar och klickar pa
knappen Redovisning.

Steg 1:
Kursuppgifter

Har fyller ni i uppgifter om de kurser och deltagare som ni sdker bidrag for. Ni ska ange
kurser och deltagare for hela aret. Kurserna ska vara uppdelade pa vartermin respektive
hosttermin.

For att andra uppgifter om en kurs som ni lagt in och sparat: klicka pa kursnamnet, da syns
kursens uppgifter hogst upp pa sidan. Dar korrigerar ni det som behdvs och trycker sedan pa
knappen "Spara kurs". Da andras uppgifterna i kursforteckningen.

FOr att ligga in deltagaruppgifter tryck pa knappen “Deltagare”. Fyll 1 deltagaruppgifterna och
vilj sedan “’Spara deltagare” sé laggs de till 1 kursforteckningen.

For att andra i deltagaruppgifter som ni lagt in och sparat: klicka pa aktuell
funktionsnedsattning. D& kommer uppgifterna fram i falten ovanfor deltagarforteckningen.
Andra uppgifterna dir och vilj sedan ”Spara deltagare”.

For att ta bort en hel kurs: Markera kursen och tryck pa knappen "Ta bort". Det gar inte att ta
bort en kurs med deltagare, ta forst bort alla deltagare fran kursen.

Forstarkningsbidrag:
Har fyller ni i kostnader inom Forstarkningsbidraget for hela aret.

Under Lonekostnader larare ska ni fylla i antal arsarbetare och genomsnittlig I6nekostnad per
ar for heltidstjanst. Genomsnittlig lénekostnad for larare beréknas genom att lagga ihop hela
arets lonekostnad for alla skolans larare inklusive sociala avgifter, den summan delas sedan
med antalet helarstjanster for alla larare pa skolan.

Sarskilt utbildningsstod:
Har fyller ni i kostnader inom Sarskilt utbildningsstod for hela aret.



Under Kostnader stodpersoner ska ni fylla i antal arsarbetare och genomsnittlig I6nekostnad
per ar for en motsvarande heltidstjanst. Genomsnittlig I16nekostnad for stodperson beréknas
genom att lagga ihop hela arets Ionekostnad for alla skolans stédpersoner inklusive sociala
avgifter och dela den summan med det sammanlagda antalet helarstjanster for alla
stodpersoner pa skolan. Om en stodperson har en helarstjanst pa 50 % och en annan har en
heldrstjanst pa 75 % motsvarar detta 1,25 helarstjanster.

SPSM beslutar varje ar om ett I6netak for stodpersonernas I6n. Taket beréknas utifran
arbetskostnadsindex (AKI) och begrénsar automatiskt den maximala lénekostnaden.

Under Ovriga stodinsatser valjer ni kostnadstyp och anger kostnad for hela aret. Ni ska
specificera varje kostnad genom att beskriva vad det ar och pa vilket satt det ar en merkostnad
pa grund av kursdeltagares funktionsnedsattning. Skolor som har mer &n tio helarstjanster for
stodpersoner med finansiering fran SPSM kan stka bidrag till I6nekostnader for samordning
av stodpersonerna. Ansokan gors under Ovriga stodinsatser, kostnadsposten Ovrigt.

For skolor som soker bidrag till Ionekostnader for tjanster ska tjanstens omfattning och arslén
specificeras. Vid redovisningen ska dessa uppgifter baseras pa skolans utfall. Tryck p& “’Spara
Stodinsats” efter varje kostnad ni lagger till.

Under Kompetensutveckling ska ni vid ansfkan ange kostnad, beskrivning, vilken
funktionsnedséttning insatsen berdr och antal personal som planeras delta for respektive
insats. Vid redovisningen ska ni utover ovanstaende uppgifter d&ven ange en motivering av
varfor ni valde genomford insats, om denna lett till en utveckling av larmiljén samt en
motivering till ert svar.

Nir ni dr klara med steg 1 sd gér ni vidare till steg 2 genom att trycka pa knappen ”Spara och
ndsta” langst ner.

Steg 2 Granskning och signering:

Det sista steget ar en sammanstéllning av er ansokan/redovisning. Har kan ni inte andra nagra
uppgifter. Granska sammanstallningen, och om ni behdver dndra nagot sa gar ni tillbaks till
steg 1. Nar ni ar klara med er ansokan/redovisning sa skickar rektor in den genom att signera
med sin signeringskod. Om rektor forlorat sin kod, kontakta SPSM via spsm@spsm.se. Skriv
in signeringskoden och tryck pa knappen ”Spara och skicka” i nedre hogra hornet. Ni far nu
en bekraftelse pa att er ansokan/redovisning har skickats in till SPSM och en lank till en
sammanstallning i PDF-format. Denna sammanstéllning kan &ven hamtas under Inskickade
ansokningar. Under inskickade ansokningar kan ni ocksa ta fram en sammanstallning av
skolans alla kurser och deltagare som ni ansokt/redovisat om genom att klicka pa knappen
”Kurser rapport”




