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Bidragsportalen

For att logga in i bidragsportalen anvénder du lanken nedan

https://www3.spsm.se/Account/Login.aspx

Logga in

Ange ditt anvdndarnamn och Iésenord.
Om du inte har ett konto kan du klicka pa féljande lank for att registrera dig. <Registrera ny anvéndare>
Behdver du &ndra mobilnumret pa ditt konto, anvénd foljande I&nk: <Uppdatera ditt mobilnummer>

Kontoinformation:

Anvéandarnamn:

Annla

Losenord:

LOGGA IN

Skriv in det anvdndarnamn och det 16senord som du angett nar du skapade

anvandarkontot. Klicka sedan pa knappen JLOGGA IN

Om du har andrat mobilnummer, kan du uppdatera det genom att klicka pa lanken
<Uppdatera ditt mobilnummer>.

En kod ar skickat pa SMS till din mobil. Ange koden du fatt i faltet nedan.

‘ |
Ange din PIN kod: ‘ | SKICKA

Ange PIN-koden som du har fatt som ett sms-meddelande till ditt mobilnummer.

Klicka pa knappen JSKICKA ffor att komma till Bidragsportalen.


https://www3.spsm.se/Account/Login.aspx
https://www3.spsm.se/Account/Login.aspx
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Ansdkan om timersattning

stant Ansdkan om timersattning fér studerande inom sérskild utbildning fér vuxna

Du ansoker om timerséttning for studerande inom kommunal vuxenutbildning
som sérskild utbildning for vuxna under rubriken Start.

Mt Ansdkan om timersattning fér studerande inom sarskild utbildning fér vuxna

Ange ar och termin som ansokan avser. Klicka sedan pa knappen

for att lagga till de elever som du ska séka bidrag for.

Ny ansokan

Personnummer *

20180101

nerat antal timmar for terminen *

Fyll i alla obligatoriska uppgifter for varje elev. Det dr bra om du redan har vet
vilket kontonummer som den studerade vill ha bidraget utbetalat till. Klicka pa

knappen JLAGG TILLJ Nar alla studerande ar tillagda klickar du pa knappen

STANG J. Det gar att komma tillbaka till ansokan for att lagga till fler

studerande under rubriken Sparade ansokningar. Ans6kan kommer att finnas
déar fram tills du har skickat in den till SPSM.
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Sparade ansokningar
Inskickace ansskningar
Historik

Mina uppgifter
Utb.anordnarens uppgifter
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Kursrogistor
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Ansdkan om timersattning for studerande inom sérskild utbildning fér vuxna

Ansokan avser ir * 2036
e w4 Datum 20360101 ™ 2030050
Studerande
e Fomamn Efternamn Planerat antal timmar Batalsatt Aigheder
= jeck 256 ‘ ‘
S —_—

Nar du har registrerat alla studerande som avser att soka timersattning, klicka pa

knappen §SPARA Joch sedan pa JSKICKA . Anstkan skickas nu in digitalt till

SPSM.

Tar

Sparsde snsaknngar

iRk s Rch g

Higioes

i3 UppgT

Uth snardnamn upagifie

Ferionnigraie:

Kuraregnist

Slutfort!

oAt i Fokhad Pl L du iadda ne

Du kan nu ldsa sammanfattningen av ansdkan i denna vy eller under rubriken
Inskickade ansokningar.

Ansdka om fler studerande efter att forsta ansdkan har skickats in

Kursregister ?

€ STA-2017/691 Oppet VT 2018

Under rubriken Kursregister kan du lagga till fler studerande under terminens

gang. Klicka pa knappen jSTUDERANDE
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San Kursregister
$p3ra0e amsounngar

s

M. Oanenunmern Awmcesns Termn Ansokan avier bt
Rtagere Covet Y o
Mo iy e
Ut ncesmarens w309 Mt Studerande
Perscanummer Pomame e ame et antal iesenas Dot Aagaoe

[,
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Hér visas de studerande som redan finns registrerade befintlig ansokan. Vill du

lagga till fler studerande klicka pa knappen

Ny ansokan
Personnummer *
Fornamn * Efternamn *
Adress *
Postnr * Ort*
Termin *
Datum * 2018-01-01 2018-06-30
Planerat antal timmar for terminen *
Typ Kontonummer
LAGG TILL | AVBRYT | STANG

Léagg till nya studerande som tillkommit genom att fylla i de obligatoriska

uppgifterna och klicka pa knappen JLAGG TIL LY Nar du ar klar klickar du

pé knappen JSTANG.
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St Kursregister

490200 ansanga

Mibckate sacknngar

oo
ORI Caper vt e [ .
"3 sppgre: —
U ancesmaress usppner Studersnde
Panoncegier - -
Er— < povee ‘ rasout |
|

Du kan ocksa ta bort studerande under denna vy om han eller hon annu inte har
fatt bidrag utbetalat for aktuell period.

Glom inte att klicka pa knappen §SPARA Inér du ar fardig. Varje gang du lagger

till en studerande och klickar pa JSPARA Jsa skapas en ny ansokan som skickas

in till SPSM.

stant Inskickade ansékningar

Under rubriken Inskickade ansékningar kan du hitta alla dokument som hor till

ansokan. Klicka pa knappen

sant Inskickade ansékningar
Sparade ansokningar Diarienummer Ansokan avser & Termin Atgarder
i & STA-20171681 2018 VT
NNNNNN x
os
Mina uppgift St
vr
e, rens uppgite

Anna Larsson

Kursregister Nummer Handlingstyp Arendemening Datum Atgarder

Har kan du exempelvis se ansokan, férhandsbesked och beslut.
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Manadsrapportering och rekvisition

st Inskickade ansdkningar

Under rubriken Inskickade ansokningar hamtar du rekvisitionen for varje
manad genom att klicka pa knappen JREKVISTION

sun Avser b Perios

-------

Vélj den manad som du ska rapportera timmar for. Du kan antingen fylla i

manadens timmar direkt i formularet eller klicka pa knappen JANDRA J.

Rekvisition

Personnummer *

Fyll i de timmar som eleven har deltagit i undervisning under aktuell manad och

klicka pa JSPARA Inér du ar klar. Har finns ocksa mojlighet att andra
kontonummer.
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Start Avserar 202 v  Period VT v
Sparade ansokningar Manad April v  Datum 2020-01-01 Tin 2020-06-30 Bifoga rekvisition Bldddra... m
Inskickade ansdkningar
Studerande

Historik

Personnummer Fomamn Efternamn Maénadens timmar Avi/Kontonummer Status Atgéarder
Mina uppgifter

— o - 0 A o
Utb.anordnarens uppgifter
Personregister E - Anna e 0 123131231254 Aktiv

Kursregister

SKRIV UT REKVISITION SPARA

Nar manadens timmar &r inlagda kan du skriva ut rekvisitionen genom att klicka

p& knappen [SKR IV UT REKVISITION.

Observera att bade den studerande och ansvarig person hos uthildningsanordnaren

ska skriva under rekvisitionen.

Rekvisition
Specialpedagogiska ~

skolmyndigheten 2020-04-22

Rekvisition om timerséttning
Underlag for beslut om timersittning enligt forordning (2007:1345) om statsbldrag vid vissa studier for personer med

funktionsnedsittning till studerande vid. " kommun, /° - for Januari manad 2020.

Endast studerande inom skolformen siirskild utbildning for vuxna har ritt att fa timerséttning.

Dnr: 6 STA-201

Personnummer Namn Niirvaro aktuell period Namnteckning studerande *
(ange hela timmar)

P> - 0

9s 0

S iy o B 0

P I 0

aktivitetsersittning under den tid >0mjag, soker bidrag fran S Iped iska skol digt

yndigh per behandling.

Uppgiftslimnare intygar uppgifter om nirvaro:
Ort och datum

Underskrift av utbildningsanordnare

*Jag som studerar intygar att jag inte far studiestdd, aktiv 1letast0d ulvecklmgsersdllnm;, eller etableringsersittning. Jag far heller inte hel sjuk- eller
Jag har tagit del av den bifogade informationen om
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Bifoga rekvisition

Du kan bifoga den rekvisitionen i Bidragsportalen. Genom att skanna
underskriven rekvisition kan du sedan bifoga den Bidragsportalen.

Start Avser ar

Sparade ansokningar Ménad April Hm"'w e - - {TER Bladdra...

Inskickade ansokningar

Klicka pa knappen jBladdraff for att ladda upp rekvisitionen och darefter pa

knappen fSkicka Rekvisition

Start Dokument ar nu inskickad till SPSM. Filen kommer att behandlas under 1-2 minuter

Sparade ansokningar Avser ar v  Period

Inskickade ansdkningar Manad April v Datum 2020-01-01 i 2020-06-30 Bifoga rekvisition m

Du far nu ett meddelande om att Rekvisition ar inskickad och det betyder att den
har kommit in som handling till SPSM.

Vid undantag om det inte finns majlighet att skanna och bifoga rekvisitioner pa
detta sétt ska handlingen skickas till féljande adress:

Specialpedagogiska
skolmyndigheten
Statsbidragsenheten
Box 1100

871 29 HARNOSAND




